附件1：
河海大学本科选课系统操作指南
一、选课登录
1、在任意一台可访问校园网的计算机上点击河海大学主页左下方的“信息资源”，点击“本科生信息”后进入“河海大学教务信息”主页面（图1.1）
[image: ]
图1.1  河海大学教务信息主页面
2、点击“学生信息”，进入学生选课入口，共有4个入口（2011级1个，2012级2个，2013级1个，每个入口均可选课），为防止网络拥堵，提高选课效率，请根据年级优先入口进行选课，见图1.2。
[image: 1]
图1.2  选课入口界面
3、点击相应入口后，输入账号（学号）、密码和验证码（不分大小写），进入选课界面（见图1.3）。
[image: 1]
图1.3 选课信息登录主界面
如忘记密码，请携带本人学生证至学生所在院教学秘书办公室查询。如果学生登陆后没有看到选课界面，页面提示“你没有注册，无选课的权限，请核实是否欠费！”，咨询院系辅导员或教学秘书查明缴费金额,并到财务处进行缴费或办理“绿色通道”等相关手续，并在选课时段内进行选课。
二、网上选课操作指南
成功登录进入“学生选课系统”后，系统会出现【选课管理】工作区（见图2.1），选课前应仔细阅读【选课公告】，重点关注选课时间节点、操作流程和注意事项等内容。
[image: 2]
图2.1 选课管理主界面
2.1 培养方案选择
点击选课管理中的【网上选课】菜单，选择方案名称后点击【网上选课】按钮进行选课（见图2.2）
[image: ]
图2.2 【网上选课】主界面
2.2方案课程查看
进入选课界面后，将看到【方案课程】，在“计划学年学期”中选择“2014-215学年1（两学期）”，选择“课程属性”中的“选修”，并点击该行末尾的“放大镜”按钮，查看所有可供选的课程，见图2.3。
[image: 2]
图2.3 课程查看与选择主界面
2.3课程信息查看与选择
选课前，可先点击感兴趣课程的“课程名”了解课程详细信息，选定时点击课程前“选择”列的“□”即可（见图2.4，无课程选择列中无“□”的课程是教务处已经预置的必修课，请核对预置课程是否正确，注意：公选课不得跨校区选课）。点击【确定】按钮会提示选课成功或是选课冲突。
[image: ]
图2.4 课程查看与选择主界面
2.4选课结果查看
点击该菜单，学生用户可以查看到自己的选课结果，如图2.5所示，页面上方是所选课程的课表信息，下方是对应课程的基本信息，包括：学分、课程属性、考试类型、教师、大纲日历、修读方式、选课状态、周次、星期、节次、节数、校区、教学楼、教室。
[image: ]
图2.5 选课结果主界面
2.5退课操作
在选课时间内，点击该【退课】菜单，学生用户可以查看到已选的课程，点击“志愿课程”中【删除】，可以对已选课程进行相应的退课，如图2.6所示。
[image: ]
图2.6 退课操作主界面
2.6无效选课结果
点击该菜单，学生用户可以查看到因各种原因选课失败的课程记录，记录中包含课程的基本和选课未成功原因以及操作人等信息，如图2.7所示。
[image: ]
图2.7 无效选课结果主界面
所有课程选择完毕之后，点击选课结果核对自己的选课结果，如果没有选择完毕可以进入网上选课继续选择，如核对无误点击用户菜单的右上角【注销】退出系统结束选课。
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